
Höganäs kommun
UTBILDNINGSFÖRVALTNINGEN
263 82 Höganäs  042-33 71 00  kommunen@hoganas.se
www.hoganas.se

 Kommunal författningssamling  1 (17) 
  
  
 Ersätter KFS 2024:08  2025:16 
   
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

DELEGATIONSORDNING FÖR 
UTBILDNINGSNÄMNDEN 
Antagen av utbildningsnämnden 2025-09-18, § 39, reviderad genom brådskande beslut 
2025-10-13 
 

Innehåll 
Delegationsordning för utbildningsnämnden ..................................................................................1 
1 Allmänna regler för delegation .................................................................................................2 

1.1 Lagrum ....................................................................................................................................2 
1.2 Anmälan av delegationsbeslut .............................................................................................2 
1.3 Brådskande ärenden ..............................................................................................................3 
1.4 Vidaredelegering ....................................................................................................................3 
1.5 Ersättare vid jäv med mera ..................................................................................................3 
1.6 Återkallande av delegation ...................................................................................................3 
1.7 Överklagande av beslut .........................................................................................................3 
1.8 Delegationsbeslut eller ren verkställighet ..........................................................................4 
1.9 Förkortningar .........................................................................................................................4 

2 Delegationsförteckning ..............................................................................................................5 
A: Allmänna ärenden ...........................................................................................................................5 

A.1 Brådskande ärenden .................................................................................................................5 
A.2 Sekretess .....................................................................................................................................5 
A.3 Överklagan med mera ..............................................................................................................5 
A.4 Yttranden ...................................................................................................................................6 
A.5 Dataskydd ..................................................................................................................................6 
A.6 Arbetsmiljö ................................................................................................................................7 
A.7 Personal ......................................................................................................................................8 
A.8 Ekonomi och upphandling .....................................................................................................9 

B: Ärenden enligt skollagen med mera ...........................................................................................11 
B.1 Hantering av klagomål och kränkande behandling ...........................................................11 
B.2 Elevhälsa ..................................................................................................................................11 
B.3 Anpassade skolformer ...........................................................................................................12 
B.4 Förskola ....................................................................................................................................12 
B.5 Förskoleklass, grundskola och fritidshem ...........................................................................13 
B.6 Gymnasieskola ........................................................................................................................15 

 



HÖGANÄS KOMMUN
UTBILDNINGSFÖRVALTNINGEN
263 82 Höganäs  042-33 71 00  kommunen@hoganas.se
WWW.HOGANAS.SE

 
 
 

  2 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

1 ALLMÄNNA REGLER FÖR DELEGATION 
1.1 LAGRUM 
Nämndernas möjlighet till delegering av beslut behandlas i 6 kapitlet 37–39 § i 
kommunallagen (KL). En nämnd får delegera beslutanderätten till presidiet, ett utskott, en 
ledamot, en ersättare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett visst ärende eller en viss 
grupp av ärenden. En nämnd får även uppdra åt en anställd att besluta enligt 7 kap. 5–8 §§ 
KL. 
 
Beslutanderätten får inte delegeras när det gäller: 

1. ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet, 
2. framställningar eller yttranden till fullmäktige liksom yttranden med anledning av att 
beslut av nämnden i dess helhet eller av fullmäktige har överklagats, 
3. ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av principiell 
beskaffenhet eller annars av större vikt, 
4. ärenden som väckts genom medborgarförslag och som lämnats över till nämnden, eller 
5. ärenden som enligt lag eller annan författning inte får delegeras. 

 
Beslutanderätten får inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion när det gäller: 
   1. ärenden där beslut överklagas enligt bestämmelserna i 13 kap. KL, 
   2. ärenden där beslut enligt lag eller annan författning inte får överklagas, 
   3. ärenden om upphandling, eller 
   4. ärenden om auktorisations- eller valfrihetssystem. 
 
1.2 ANMÄLAN AV DELEGATIONSBESLUT 
Nämnden ska besluta i vilken utsträckning beslut som har fattats med stöd av uppdrag enligt 
6 kap. 37 § KL ska anmälas till den. Beslut som får överklagas enligt 13 kap. KL 
(laglighetsprövning) måste antingen anmälas eller protokollföras särskilt och därefter anslås 
på kommunens anslagstavla för att vinna laga kraft tre veckor efter anslaget. Av 
delegationsordningen, under Anmärkning, framgår vilka beslut som ska anmälas till 
nämnden. Dessa är: 

A.1.1 Brådskande beslut (enligt 6 kap. 40 § KL) 
A.7.1–3 Beslut om anställningar 
A.8.1 Beslut att godkänna förfrågningsunderlag för upphandling över gällande gräns 
för direktupphandling 
B.1.3 Anmälan om kränkande behandling (ej beslut, men lagstadgat krav) 
B.4.7 Beslut efter anmälan om förändring inom ägar- och ledningskretsen för 
fristående förskola 
B.5.17, B.6.15 Beslut om fjärrundervisning 
B.5.19, B.6.13 Beslut om läsårstider (redovisas enligt årshjul) 
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1.3 BRÅDSKANDE ÄRENDEN 
En nämnd får uppdra åt ordföranden eller en annan ledamot som nämnden har utsett att 
besluta på nämndens vägnar i ärenden som är så brådskande, att nämndens avgörande inte 
kan avvaktas. Sådana beslut ska anmälas vid nämndens nästkommande sammanträde. 
 
1.4 VIDAREDELEGERING 
Om en nämnd uppdrar åt en förvaltningschef inom nämndens verksamhetsområde att fatta 
beslut, får nämnden överlåta åt förvaltningschefen att i sin tur uppdra åt en annan anställd 
inom kommunen att fatta beslutet. I övrigt föreligger ingen rätt till vidaredelegation.  
 
1.5 ERSÄTTARE VID JÄV MED MERA 
Om delegaten på grund av jäv eller av annat skäl inte kan fatta beslut med stöd av 
delegeringsordningen i ett visst ärende gäller följande:  

- Om ordförande är delegat överlämnas ärendet i första hand till vice ordförande, i 
andra hand till andre vice ordförande.  

- Om anställd är delegat överlämnas ärendet till närmast överordnad, om inte vikarie 
är utsedd.  

Om delegaten finner att ett ärende är av principiell eller prejudicerande karaktär bör ärendet 
överlämnas till nämnden för beslut. 

 
1.6 ÅTERKALLANDE AV DELEGATION 
Nämnden har befogenhet att när som helst återkalla en lämnad delegering. Däremot kan ett 
beslut som redan fattats inte återtas eller ändras. Nämnden har ingen 
omprövningsmöjlighet. 
 
1.7 ÖVERKLAGANDE AV BESLUT 
Delegationsbeslut kan överklagas på samma sätt som nämndens beslut, genom 
laglighetsprövning eller förvaltningsbesvär. 
För att överklaga ett beslut genom laglighetsprövning måste den klagande vara medlem i 
kommunen. Överklagande av beslut genom laglighetsprövning ska ha inkommit till allmän 
förvaltningsdomstol inom tre (3) veckor från den dag då protokollet har tillkännagivits på 
kommunens anslagstavla, annars vinner beslutet laga kraft.  
Ett beslut som grundas på specialförfattningar och riktas mot eller berör enskild överklagas 
genom förvaltningsbesvär. Vid förvaltningsbesvär överklagas beslutet till allmän 
förvaltningsdomstol, men skrivelsen med överklagandet ska ha inkommit till nämnden inom 
tre (3) veckor från den dag då den klagande fick del av beslutet, annars vinner beslutet laga 
kraft.  
I 28 kap. skollagen (SkolL) regleras de beslut som kan överklagas genom förvaltningsbesvär 
till allmän förvaltningsdomstol eller till Skolväsendets överklagandenämnd. Övriga beslut 
som fattas enligt SkolL överklagas genom laglighetsprövning om det framgår av 13 kap. KL. 
Ett beslut i fråga om antagning till utbildning får dock inte överklagas. 
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1.8 DELEGATIONSBESLUT ELLER REN VERKSTÄLLIGHET 
Med beslut i delegationsordningen avses beslut i KL:s mening. Kännetecknande för ett 
sådant beslut är att det finns alternativa lösningar som kräver självständiga överväganden 
eller bedömningar. Beslut som fattas på delegation har samma rättsverkan som om nämnden 
själv beslutat. 
Beslut som fattas av tjänsteperson inom ramen för dennes befattning och som inte innebär 
en självständig bedömning betraktas som ren verkställighet. Ofta är verkställighetsfrågorna 
reglerade i lagar, avtal eller en fastställd taxa. Verkställighetsbeslut redovisas inte för 
utbildningsnämnden och kan inte överklagas. 
 
1.9 FÖRKORTNINGAR 
AB Allmänna bestämmelser  
AFS  Arbetsmiljöverkets författningssamling 
AmF  Arbetsmiljöförordningen 
AML  Arbetsmiljölagen 
AvtL  Avtalslagen 
FL  Förvaltningslagen  
FPL  Förvaltningsprocesslagen 
DSF  Dataskyddsförordningen 
GyF  Gymnasieförordningen  
HöF  Högskoleförordningen 
KFS  Kommunal författningssamling 
KL  Kommunallagen  
LAS  Lagen om anställningsskydd  
LOA  Lagen om offentlig anställning 
LOU  Lagen om offentlig upphandling  
OSL  Offentlighets- och sekretesslagen  
PSL  Patientsäkerhetslagen (Lex Maria) 
RB  Rättegångsbalken 
SkL  Skadeståndslagen 
SkolF  Skolförordningen  
SKOLFS  Skolverkets författningssamling  
SFS  Svensk författningssamling   
SkolL  Skollagen  
TF  Tryckfrihetsförordningen 
ÖKN  Skolväsendets överklagandenämnd 
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2 DELEGATIONSFÖRTECKNING 
A: ALLMÄNNA ÄRENDEN 

Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 
A.1 
BRÅDSKANDE 
ÄRENDEN 

    

A.1.1 Beslut i ärenden som är 
så brådskande att 
utbildningsnämndens 
avgörande inte kan 
avvaktas. 

6 kap. 39 § 
KL 

Utbildningsnämndens 
ordförande 

Anmäls till 
nästkommande 
nämndmöte 

A.2 SEKRETESS     

A.2.1 Beslut om uppställande 
av förbehåll vid 
utlämnande av allmän 
handling. 

2 kap. 14 – 
15 §§ TF,  
6 kap. 1–5 
§§ OSL, 10 
kap. 14 § 
OSL 

Utbildningschef Tillämpliga 
paragrafer i 21, 
23 och 25 kap. 
OSL. 
Överklagas till 
kammarrätten.  

A.3 
ÖVERKLAGAN 
MED MERA 

    

A.3.1 Rättidsprövning samt 
beslut om att avvisa för 
sent inkommet 
överklagande 

45 § FL, 
6b § FPL 

Ursprungsdelegat  

A.3.2 Omprövning av beslut 
fattade på delegation 

37–39 §§ 
FL 

Ursprungsdelegat  

A.3.3 Avge yttrande till 
domstol med anledning 
av överklagande av 
beslut som fattats på 
delegation 

40–46 §§ 
FL, 
10–12 §§ 
FPL 

Ursprungsdelegat  

A.3.4 Överklagande och 
yrkande om inhibition 
samt yttrande till 
domstolen när 
förvaltningsrätten eller 
kammarrätten ändrat 
ett beslut som fattats 
på delegation. 

40–46 §§ 
FL,  
2 § FPL 

Ursprungsdelegat  
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 
A.3.5 Beslut gällande 

skadeståndskrav 
2 kap. 1, 4 
§§ SkL 

Utbildningschef  

A.3.6 Utfärda fullmakt att 
föra 
utbildningsnämndens 
talan inför domstol, 
andra myndigheter 
samt vid förrättningar 
av skilda slag. Fullmakt 
får omfatta rätt att 
teckna förlikning. 

12 kap. 8 § 
RB, 
2 kap. 10 § 
AvtL 

Utbildningsnämndens 
ordförande 

 

A.4 YTTRANDEN     

A.4.1 Huvudmannens 
yttrande till andra 
myndigheter i 
individärenden. 

26 § FL Berörd chef Verksamhetschef 
Administrativ chef 
Elevhälsochef 

A.5 DATASKYDD     

A.5.1 Teckna 
personuppgiftsbiträdes-
avtal 

Art. 28.3, 
DSF 

Nämndsekreterare Överklagandeförbud 
enligt 7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

A.5.2 Beslut att avvisa 
begäran om 
registerutdrag 

Art. 12.5, 
Art. 15, 
DSF 
 

Utbildningschef Förvaltningsbesvär, 
överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol 
enligt 7 kap. 2 § 
dataskyddslagen 

A.5.3 Beslut att inte anmäla 
personuppgiftsincident 
till Integritetsskydds-
myndigheten 

Art. 33, 
DSF 

Utbildningschef Överklagandeförbud 
enligt 7 kap. 5 § 
dataskyddslagen 

A.5.4 Beslut att inte 
informera registrerad 
om 
personuppgiftsincident 

Art. 34, 
DSF 

Utbildningschef Överklagandeförbud 
enligt 7 kap 5 § 
dataskyddslagen 

A.5.5 Beslut om att avvisa 
den registrerades rätt 
till radering 

Art. 17, 
DSF 

Utbildningschef Förvaltningsbesvär, 
överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol 
enligt 7 kap. 2 § 
dataskyddslagen 
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 
A.5.6 Beslut om att avvisa den 

registrerades rätt till 
begränsning av 
behandling 

Art. 18, 
DSF 

Utbildningschef Förvaltningsbesvär, 
överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol 
enligt 7 kap. 2 § 
dataskyddslagen 

A.5.7 Beslut om att avvisa den 
registrerades rätt till 
dataportabilitet 

Art. 20, 
DSF 

Utbildningschef Förvaltningsbesvär, 
överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol 
enligt 7 kap. 2 § 
dataskyddslagen 

A.5.8 Nekande beslut med 
anledning av den 
registrerades rätt att göra 
invändningar mot 
behandling av sina 
personuppgifter 

Art. 21, 
DSF 

Utbildningschef Förvaltningsbesvär, 
överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol 
enligt 7 kap. 2 § 
dataskyddslagen 

A.5.9 Fastställa 
konsekvensbedömning 
avseende dataskydd  

Art. 35.1–
3 DSF 

Nämndsekreterare Efter samråd med 
dataskyddsombud.  
Överklagandeförbud 
enligt 7 kap 5 § 
dataskyddslagen  

A.5.10 Ansöka om 
förhandssamråd hos 
Integritetsskyddsmyndig
heten (IMY)  
 

Art. 36 
DSF 

Utbildningschef Överklagandeförbud 
enligt 7 kap 5 § 
dataskyddslagen  

A.6 
ARBETSMILJÖ  

   

A.6.1 Övergripande 
arbetsmiljöansvar inom 
förvaltningen 

AML, 
AmF, 
AFS 

Utbildningschef Utbildningschef 
fördelar 
arbetsuppgifter med 
arbetsmiljöansvar till 
chefer med 
personalansvar. 

A.6.2 Arbetsmiljöansvar inom 
det egna ansvarsområdet 

AML, 
AmF, 
AFS 

Respektive chef Varje chef mottar sitt 
ansvar för olika 
arbetsmiljöuppgifter 
från överordnad chef. 
Varje chef ansvarar 
för arbetsmiljön och 
det systematiska 
arbetsmiljöarbetet för 
sin beslutsnivå. 
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

A.6.3 Arbetsmiljöansvar för 
specialsalar inom idrott, 
kemi, slöjd och teknik 

AML, 
AmF, 
AFS 

Ansvarig 
ämneslärare 

Rektor vidaredelegerar 
arbetsmiljöuppgifter till 
lärare i idrott, kemi, 
slöjd och teknik 

A.6.4 Utbildning av 
elevskyddsombud 

AML, 18 
b § AmF, 
SKOLFS 
2015:7 

Verksamhetschef 
grund- och 
gymnasieskola 

 

A.7 PERSONAL     

A.7.1 Tillsvidareanställning 
(Anställning av 
verksamhetschef, 
administrativ chef och 
elevhälsochef sker efter 
samråd med presidiet.) 

AB, LAS Respektive chef Anmäls till nämnden. 

A.7.2 Anställning av obehörig 
lärare/förskollärare 
längre än 6 månader 

2 kap. 18–
19 §§ 
SkolL  

Verksamhetschef Anmäls till nämnden. 

A.7.3 Tillsättning av 
tidsbegränsade 
anställningar 

5, 5a, 6 §§ 
LAS 

Respektive chef Anmäls till nämnden. 

A.7.4  Uppsägning på grund 
av arbetsbrist 

AB, LAS Utbildningschef Efter samråd med HR-
partner 

A.7.5 Uppsägning av 
personliga skäl/avsked 

AB, LAS Utbildningschef Efter samråd med HR-
partner 

A.7.6 Beslut om disciplinär 
åtgärd/avstängning 

AB, LAS  Respektive chef Efter samråd med HR-
partner 

A.7.7 Polisanmälan mot 
personal som misstänks 
för brott i tjänsten 

AB, LAS Respektive chef  

A.7.8 Godkännande av 
bisyssla avseende 
personal inom 
utbildningsnämndens 
verksamheter 

7-7c §§ 
LOA 

Respektive chef Enligt kommunens 
riktlinjer.  
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 
A.8 EKONOMI 
OCH 
UPPHANDLING 

    

A.8.1 Godkännande av 
förfrågningsunderlag 
för upphandling över 
gällande gräns för 
direktupphandling  

LOU Presidiet Inom 
utbildningsnämndens 
ansvarsområde och 
budget. Anmäls till 
nämnden. 

A.8.2 -  Antagande av anbud 
/tilldelningsbeslut  
- Tecknande av avtal  
- Avbrytande av 
upphandling  

LOU Utbildningschef Enligt godkänt 
förfrågningsunderlag av 
presidiet, se punkt 
A.8.1. 
 

A.8.3 - Godkännande av 
förfrågningsunderlag  
- Antagande av anbud 
/tilldelningsbeslut  
- Tecknande av avtal  
- Avbrytande av 
upphandling 

LOU Utbildningschef Under gällande gräns 
för direktupphandling 
inom 
utbildningsnämndens 
ansvarsområde och 
budget.  
 

A.8.4 - Godkännande av 
förfrågningsunderlag  
- Antagande av anbud 
/tilldelningsbeslut  
- Tecknande av avtal  
- Avbrytande av 
upphandling 

LOU Respektive chef Under tre basbelopp 
för tjänster och två 
basbelopp för varor 
inom eget 
ansvarsområde och 
budget.  
 

A.8.5 Avskrivning av fordran 
a) på belopp 
understigande ett 
basbelopp 
b) på belopp 
överstigande ett 
basbelopp 

 a) 
Utbildningschef 
 
b) Presidiet 
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 
A.8.6 Utbetalning av 

interkommunal 
ersättning enligt 
utbildningsnämndens 
beslut om internbudget 

SkolL Utbildningschef Tillämpliga paragrafer 
beroende på 
verksamhetsform. 

A.8.7 Utbetalning av bidrag 
till fristående skolor 
enligt 
utbildningsnämndens 
beslut om internbudget 

SkolL, 14 
kap. SkolF 

Utbildningschef Tillämpliga paragrafer 
beroende på 
verksamhetsform. 
Överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol. 
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 B: ÄRENDEN ENLIGT SKOLLAGEN MED MERA   

Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.1 HANTERING AV 
KLAGOMÅL OCH 
KRÄNKANDE 
BEHANDLING 

    

B.1.1 Hantering av klagomål 
enligt skollagen 

4 kap. 7–8 
§§ SkolL 

Respektive chef Redovisas i 
kvalitetsrapport. 

B.1.2 Årligt upprättande av 
plan mot kränkande 
behandling med åtgärder 

6 kap. 8 § 
SkolL 

Rektor Redovisas i 
kvalitetsrapport. 

B.1.3 Utredning och beslut 
om åtgärder efter 
konstaterad kränkning 

6 kap. 10 
§ SkolL 

Rektor Anmälan om 
kränkning anmäls 
till nämnd enligt 
SkolL 

B.2 ELEVHÄLSA     

B.2.1 Beslut om anmälan till 
IVO avseende 
elevhälsans medicinska 
insatser 

3 kap. 5 § 
PSL (lex 
Maria) 

Skolläkare Se även beslut UN 
2020-02-04, § 8 

B.2.2 Beslut om anmälan till 
IVO avseende 
elevhälsans psykologiska 
och logopediska insatser 

3 kap. 5 § 
PSL (lex 
Maria) 

Skolpsykolog 
med 
ledningsansvar 
(PLA) 

Se även beslut UN 
2020-02-04, § 8 

B.2.3 Beslut om uppställande 
av förbehåll vid 
utlämnande av 
elevhälsovårdsjournaler 
med tillhörande 
handlingar 

2 kap. 2 § 
TF, 6 kap. 
1–5 §§, 23 
kap. 2 § 
OSL, 33 § 
FL 

Elevhälsochef Överklagas till 
kammarrätten. 

B.2.4 Beslut om tilläggsbelopp 
för särskilt stöd till 
fristående huvudmän 

SkolL Elevhälsochef Tillämpliga 
paragrafer 
beroende på 
skolform.  
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.3 ANPASSADE 
SKOLFORMER 

    

B.3.1 Beslut om mottagande 
av elev i anpassad 
grundskola 

7 kap. 5 § 
SkolL 

Elevhälsochef Överklagas till ÖKN 

B.3.2 Mottagande på försök i 
anpassad grundskola 

7 kap. 8 § 
SkolL 

Elevhälsochef Kräver 
vårdnadshavares 
medgivande. 

B.3.3 Beslut om integrerad 
undervisning för elev 
som tillhör den 
anpassade grundskolan 

7 kap. 9 § 
SkolL 

Elevhälsochef Efter samråd med 
berörd rektor.  

B.3.4 Överenskommelse om 
elevs skolgång i 
anpassad grundskola i 
annan kommun 

11 kap. 24 
§ SkolL 

Elevhälsochef  

B.3.5 Mottagande av elev i 
anpassad grundskola 
från annan kommun 

11 kap. 
25–26 §§ 
SkolL 

Elevhälsochef  

B.3.6 Beslut om placering i 
resursskola 

10 kap. 31a 
§ SkolL 

Elevhälsochef  

B.3.7 Prövning av frågan om 
en sökande tillhör 
målgruppen för 
anpassad gymnasieskola 
eller inte 

18 kap. 5–
7 §§ SkolL 

Elevhälsochef Inklusive elever som 
inte gått i anpassad 
grundskola. 
Överklagas till ÖKN. 

B.3.8 Överenskommelse om 
utbildning inom 
anpassad grundskola 

18 kap. 27 
§ SkolL 

Elevhälsochef  

B.3.9 Beslut om skolskjuts för 
elever i anpassad grund- 
eller gymnasieskola 

11 kap. 
31–32 §§, 
18 kap. 
30–31 §§ 
SkolL 

Utredare med 
ansvar för 
skolskjuts 

Enligt nämndens 
regelverk för 
skolskjuts. Vid behov 
efter samråd med 
elevhälsochef. 
Överklagas till 
allmän 
förvaltningsdomstol. 

B.4 FÖRSKOLA     

B.4.1 Beslut om placering i 
förskola på grund av 
särskilda skäl 

8 kap. 5, 7 
§§ SkolL 

Rektor  

B.4.2 Överenskommelse om 
förskoleplats i annan 
kommun 

8 kap. 12, 
13 §§ 
SkolL 

Verksamhetschef  
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.4.3 Mottagande av barn från 
annan kommun 

8 kap. 13 § 
SkolL 

Verksamhetschef  

B.4.4 Beslut om nedsättning 
eller befrielse från avgift 
för plats i förskola 

 Verksamhetschef Vid behov efter samråd 
med 
socialförvaltningen. 

B.4.5 Beslut om avstängning 
från förskola vid 
utebliven betalning 

 Verksamhetschef Enligt nämndens 
riktlinjer för 
förskoleverksamhet 

B.4.6 Tillsyn av fristående 
förskola som godkänts 
av kommunen 

26 kap. 4 § 
SkolL 

Verksamhetschef Redovisas för nämnden 
enligt årshjul. 

B.4.7 Prövning av ändring i 
ledningskretsen för 
fristående förskola som 
godkänts av kommunen 

2 kap. 5, 
6b §§ 
SkolL 

Verksamhetschef Anmäls till nämnd 

B.5 
FÖRSKOLEKLASS, 
GRUNDSKOLA 
OCH FRITIDSHEM 

    

B.5.1 Beslut om uppskjuten 
skolplikt för barn 
boende i kommunen 

7 kap. 10 § 
andra 
stycket, 
SkolL 

Verksamhetschef Överklagas till ÖKN 

B.5.2 Beslut om tidigare 
skolstart i förskoleklass 

7 kap. 11 § 
SkolL 

Verksamhetschef  

B.5.3 Beslut om skolpliktens 
senare upphörande för 
elev boende i 
kommunen 

7 kap. 13 § 
SkolL 

Verksamhetschef Överklagas till ÖKN 

B.5.4 Beslut om skolpliktens 
tidigare upphörande för 
elev boende i 
kommunen 

7 kap. 14 § 
SkolL 

Verksamhetschef Överklagas till ÖKN 

B.5.5 Beslut om rätt till 
slutförande av 
skolgången för elev 
boende i kommunen 

7 kap. 15–
16 §§ 
SkolL 

Verksamhetschef  

B.5.6 Ansvar för att 
skolplikten fullgörs 

7 kap. 21–
22 §§ 
SkolL 

Verksamhetschef Enligt nämndens 
riktlinjer för 
skolpliktsbevakning 



HÖGANÄS KOMMUN
UTBILDNINGSFÖRVALTNINGEN
263 82 Höganäs  042-33 71 00  kommunen@hoganas.se
WWW.HOGANAS.SE

 
 
 

  14 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

  

Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.5.7 Överenskommelse om 
elevs skolgång i 
förskoleklass/grundskola 
i annan kommun 

9 kap. 12 §, 
10 kap. 24 § 
SkolL 

Verksamhetschef  

B.5.8 Mottagande av elev från 
annan kommun, 
inklusive inhämtande av 
yttrande 

9 kap. 13 §, 
10 kap. 25 §, 
SkolL 

Verksamhetschef Enligt nämndens 
riktlinjer för skolsök, 
skolbyte och 
skolplacering. 
Överklagas till 
ÖKN. 

B.5.9 Beslut om placering av 
elev vid annan skolenhet 
än vårdnadshavarens 
önskemål  

9 kap. 15 § 
andra stycket, 
10 kap. 30 § 
andra stycket, 
SkolL 

Verksamhetschef Enligt nämndens 
riktlinjer för skolsök, 
skolbyte och 
skolplacering. 
Överklagas till 
ÖKN. 

B.5.10 Beslut om placering av 
elev vid annan skolenhet 
än vårdnadshavares 
önskemål med hänsyn 
till övriga elevers 
trygghet och studiero 

10 kap. 30 § 
andra stycket, 
punkt 2 
SkolL 

Utbildningsnämndens 
ordförande 

Överklagas till 
ÖKN. 

B.5.11 Beslut om placering av 
elev som saknar 
skolplacering 

 Rektor vid berörd 
skola 

Enligt nämndens 
riktlinjer för skolsök, 
skolbyte och 
skolplacering 

B.5.12 Beslut om skolbyte på 
grund av synnerliga skäl 

 Verksamhetschef Enligt nämndens 
riktlinjer för skolsök, 
skolbyte och 
skolplacering.  

B.5.13 Beslut om skolskjuts för 
elev i förskoleklass eller 
grundskola på grund av 
avstånd 

9 kap. 15b, 
21 a §§, 10 
kap. 32, 40 §§ 
SkolL 

Handläggare 
Servicecenter med 
ansvar för skolskjuts 

Enligt nämndens 
regelverk för 
skolskjuts. 
Överklagas till 
allmän 
förvaltningsdomstol. 

B.5.14 Beslut om skolskjuts för 
elev i förskoleklass eller 
grundskola på grund av 
trafikförhållanden, 
funktionsnedsättning 
eller annan särskild 
omständighet 

9 kap. 15b §, 
10 kap. 32 § 
SkolL 

Utredare med ansvar 
för skolskjuts 

Enligt nämndens 
regelverk för 
skolskjuts. 
Överklagas till 
allmän 
förvaltningsdomstol. 
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.5.15 Medgivande för 
skolpliktigt barn att 
fullgöra skolplikten på 
annat sätt 

24 kap. 23–
25 §§ SkolL 

Verksamhetschef Överklagas till 
allmän 
förvaltningsdomstol.  

B.5.16 Beslut om hur många 
undervisningstimmar 
undervisningen ska 
motsvara vid distans- 
eller fjärrundervisning 

SFS 
2020:115, 7 
§, 2 stycket 

Rektor  

B.5.17 Beslut om 
fjärrundervisning upp 
till 25% av den totala 
undervisningstiden 

21 kap. 9 § 
SkolL, 5a 
kap. 1–3 §§ 
SkolF 

Verksamhetschef Anmäls till nämnd 

B.5.18 Dokumentation och 
anmälan av beslut om 
fjärrundervisning till 
Skolinspektionen 

5a kap. 5–6 
§§ SkolF 

Verksamhetschef  

B.5.19 Fastställande av 
läsårstider 

3 kap. 2–3 
§§ SkolF 

Verksamhetschef Anmäls till 
nämnden enligt 
årshjul. 

B.5.20 Beslut om avstängning 
från fritidshem vid 
utebliven betalning 

 Verksamhetschef Enligt nämndens 
riktlinjer för 
fritidsverksamhet 

B.6 
GYMNASIESKOLA 

    

B.6.1 Beslut om avstängning 
av elev i upp till två 
veckor, inklusive beslut 
om att avstängningen 
ska börja gälla 
omedelbart 

5 kap. 17–
21 §§ SkolL 

Rektor Inklusive 
inhämtande av 
yttrande, samt 
information till 
socialnämnden om 
eleven är under 18 
år. Överklagas till 
allmän 
förvaltningsdomstol. 

B.6.2 Ansvar för antagningen 
till de olika 
utbildningar som 
anordnas av 
huvudmannen 

15 kap. 12 § 
SkolL, 7 
kap. 2–7 §§ 
GyF 

Administrativ chef Enligt gällande 
samverkansavtal för 
gymnasieskolan i 
Skåne 
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.6.3 Mottagande av sökande 
som ej omfattas av 
samverkansavtal 

15 kap. 12 § 
SkolL 

Administrativ chef  

B.6.4 Beslut att elever ska hålla 
sig med enstaka egna 
hjälpmedel 

15 kap. 17 § 
SkolL 

Rektor  

B.6.5 Beslut om 
inackorderingsbidrag 

15 kap. 32 §, 
18 kap. 32 § 
första 
stycket, 
SkolL 

Administrativ chef Överklagas till 
allmän 
förvaltningsdomstol. 

B.6.6 Beslut om avvikelse i 
innehåll i elevs utbildning 
på nationellt program på 
grund av särskilda skäl 

16 kap. 14 § 
SkolL 

Rektor  

B.6.7 Beslut om förlängd 
undervisningstid på 
gymnasieskola i 
kommunen 

16 kap. 15 § 
SkolL, 9 
kap. 7 § 
GyF 

Rektor  

B.6.8 Beslut om ersättning för 
förlängd undervisningstid 
på fristående 
gymnasieskola eller 
gymnasieskola i annan 
kommun 

16 kap. 50–
55 §§ SkolL 

Administrativ chef  

B.6.9 Beslut om behörighet 
och mottagande 

16 kap. 36, 
43–44, 47 
§§, 17 kap. 
14 § SkolL 

Administrativ chef Enligt gällande 
samverkansavtal för 
gymnasieskolan i 
Skåne 

B.6.10 Yttrande gällande 
sökande till annan 
kommun än 
hemkommunen 

16 kap. 48 § 
SkolL 

Administrativ chef  

B.6.11 Beslut om utbildningens 
omfattning för elev på 
introduktionsprogrammet 

17 kap. 6 § 
SkolL 

Rektor Inklusive 
bedömning om det 
finns särskilda skäl 

B.6.12 Överenskommelse om 
interkommunal ersättning 
för elev på 
introduktionsprogram 

17 kap. 23-
26a §§ 
SkolL 

Administrativ chef  

B.6.13 Fastställande av 
läsårstider 

3 kap. 1–2 
§§ GyF 

Verksamhetschef  Anmäls till 
nämnden enligt 
årshjul 
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Ärendetyp Beslut/Ansvar Lagrum Delegat Anmärkning 

B.6.14 Beslut om hur många 
undervisningstimmar 
undervisningen ska 
motsvara vid distans- 
eller fjärrundervisning 

SFS 
2020:115, 7 
§, 2 stycket 

Rektor  

B.6.15 Beslut om 
fjärrundervisning upp till 
50% av den totala 
undervisningstiden 

21 kap. 9 § 
SkolL, 4a 
kap. 1–3 §§ 
GyF 

Verksamhetschef Anmäls till nämnd 

B.6.16 Dokumentation och 
anmälan av beslut om 
fjärrundervisning till 
Skolinspektionen 

4a kap. 5–6 
§§ GyF 

Verksamhetschef  

B.6.17 Beslut om vilka ämnen 
och nivåer som ska 
erbjudas som 
programfördjupning 

4 kap. 6 § 
GyF 

Rektor  

B.6.18 Beslut om vilka ämnen 
och nivåer som ska 
erbjudas som individuellt 
val 

4 kap. 7–8 
§§ GyF 

Rektor  

B.6.19 Ansvar för platser för 
arbetsplatsförlagt lärande, 
APL 

4 kap. 12–13 
§§ GyF 

Rektor  

B.6.20 Beslut om 
undervisningstid 

4 kap. 22 § 
GyF 

Rektor Inklusive 
redovisning enligt 
tredje stycket 

B.6.21 Beslut om antagning vid 
senare tidpunkt 

7 kap. 8 § 
GyF 

Rektor  

B.6.22 Beslut om byte av 
studieväg 

7 kap. 9 § 
GyF 

Rektor  

B.6.23 Beslut om återantagning 7 kap. 10 § 
GyF 

Rektor  

B.6.24 Beslut om medflytt av 
programpeng vid 
gymnasiestudier 
utomlands 

 Utbildningschef Enligt nämndens 
regler för medflytt 
av programpeng.  
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