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1. INLEDNING:

Enligt arkivlagen § 6, punkt 1 ska alla myndigheter organisera arkivet pa ett sidant sitt att ritten att ta del av allmidnna handlingar underlittas.
Dokumenthanteringsplanen ir ett av flera redskap for att uppfylla tryckfrihetsférordningens, offentlighets- och sekretesslagens och arkivlagens villkor £6r
allminhetens ritt till insyn i myndigheternas verksamhet. I dokumenthanteringsplanen finns anvisningar for hur handlingarna ska hanteras: om de ska bevaras
eller gallras, hur de ska sorteras och forvaras, om de ska diarief6ras och sa vidare. Av Hégands kommuns arkivreglemente framgar att varje myndighet ska
uppritta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar, oavsett medium, och hur dessa hanteras samt gallringsfrister.
Dokumenthanteringsplanen ska faststillas av respektive myndighet och ses &ver édrligen. En effektiv styrning och éverblick av allmidnna handlingar férutsitter
att myndigheten har en faststilld och aktuell dokumenthanteringsplan.

Dokumenthanteringsplanens funktion i sammanfattning:
1. Den ger medarbetarna anvisningar om hur de ska hantera de handlingar de sjilva upprittar eller tar emot.
2. Den ger allminheten en méjlighet att fa en 6verblick 6ver samtliga handlingar hos myndigheten och méjlighet till insyn.

3. Den fungerar tillsammans med diarium och arkivforteckning som s6kvig till myndighetens allménna handlingar.
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2. ORDLISTA:

Gallra:

Gallra innebir att handling f6rstérs och didrmed inte kan sékas eller dterskapas. Allmdnna handlingar ska bevaras och gallring far endast ske i enlighet med
dokumenthanteringsplanen. I sillsynta fall finns tvingande gallringsbestimmelser enligt lag. Enskild tjinsteman far inte besluta gallring.

Ibland finns bestimmelser i lag och férordningar om den kortaste tid en handling kan bevaras, till exempel Kommunal redovisningslag som féreskriver en
minimitid pd 7 ar £6r fakturor. Denna typ av bestimmelser far inte férvixlas med gallringsbeslut, det vill sdga att man ska gallra handlingarna efter den
bestimda tidens utgdng, utan man mdste ha gallringsbeslut i form av antagen dokumenthanteringsplan for att i gallra eller om man kommer fram till att man
ska bevara.

Gallring ”vid inakualitet” innebir att en handling gallras nir den inte lingre behdvs £6r arbetet, det kan t.ex. vara kopior eller dubbletter som inte har nigon
funktion. I det fallet finns arkivexemplar hos myndigheten med samma innehall. Gallring efter 2 dr innebir att handlingar kan gallras tidigast tvéd kalenderar
utover det r handlingen inkom/eller upprittades.

Nir gallringsfristen 16pt ut £f6r en handling bér gallringen verkstillas. Det dr kostsamt och ineffektivt att lagra mer informa tion dn nédvindigt och det kan
finnas risk att handlingar som ska bevaras férsvinner in bland det som ska gallras.

Det dr viktigt att gallring sker under kontrollerade former. Det hinder att informationen/handlingen som ska gallras finns bade i pappersutskrift och digitalt.
Di ska gallring ske av savil digital som pappersburen information.

Bevara:
Innebir att handlingen bevaras for all framtid.

Nararkiv:

Handlingar som ska férvaras i nirarkiv Gverfors dit sa snart drendet avslutas och handlingarna inte lingre behévs i det dagliga arbetet.
Nirarkivet ska vara sa systematiserat att det 4r enkelt att samla ithop handlingar som ska 6verforas till kommunarkiv eller som ska gallras efter en viss tid.

P HOGANAS KOMMUN

KOMMUNLEDNINGSKONTORET '

263 82 Hoganis ® 042-33 71 00 ® kommunen@hoganas.se &=
WWW.HOGANAS.SE '




HOGANAS
KOMMUN 5

Skanning:
Gallringsbara handlingar i digital form gallras 1 systemet.

Det dr myndighetens systemansvarige som ansvarar for att gallringen genomfors.

Pappershandlingar fir skannas in digitalt under férutsittning att den elektroniska handlingen har kvalitetssikras genom verifiering av ldsbarhet och innehll sd
att fullstindig avskrift, inklusive signeringar och firger, tillférs den elektroniska akten.

Skannade handlingar fir gallras efter skanning med undantag f6r handlingar som avser:

1)  Justerade protokoll

2) Avtal och kontrakt

3) Aganderittshandlingar

4) Handlingar som behdvs £6r att styrka ett legalt férhallande
5) Handlingar som behdvs i egenskap av bevisvirde
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3. ARKIVBESKRIVNING:

Enligt offentlighets- och sekretesslagen samt arkivlagen ska varje myndighet uppritta en beskrivning av myndighetens allminna handlingar. I arkivlagen kallas
denna arkivbeskrivning. Beskrivningen ska ge en 6verblick 6ver hanteringen av de allminna handlingarna och hur myndigheten 4r organiserad. Beskrivningen
ska utgd fran dess arbetsuppgifter och organisation och redovisa dessa sd att den som s6ker information kan gora sig en férestillning om vilka handlingstyper
som skapas.
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4. ARKIVANSVARIG OCH ARKIVREDOGORARE

Varje myndighet ska utse arkivansvarig och arkivredogbrare

Arkivansvarig har till uppgift att:

e Kinna till regelverk som rér arkivvard och hanteringar av allminna handlingar.

e Bevaka arkivlagens och kommunens arkivreglers m.m. tillimpning.

e Bevaka arkivfrdgorna i budgetarbete och 6vrig planering.

e Bevaka arkivfrigorna vid organisationsférindringar.

e Utarbeta och uppritthilla dokumenthanteringsplanen och andra rutiner som r6r hanteringen av allmdnna handlingar i samridd med
arkivmyndigheten/kommunarkivarien.

e Informera personal om arkiv.

Arkivredogéraren har till uppgift att:

e Kinna till bestimmelser och anvisningar som r6r forvaltningens/bolagets handlingar.
e Virda myndighetens handlingar.

e Hilla handlingarna tillgingliga enligt offentlighetslagstiftningen, dock med begrinsningar genom Dataskyddsférordningen, Offentlighets - och
sekretesslagen samt verksamhetsspecifik lagstiftning.

e Bitrdda vid utarbetandet av dokumenthanteringsplanen och rutiner som berdr hanteringen av allminna handlingar.
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e Verkstilla beslutad och foreskriven gallring.

e  Se till att dokumenthanteringen sker enligt faststilld dokumenthanteringsplan.

e Forbereda leverans till kommunarkivet ndr sa foreskrivs eller efter Gverenskommelse.

e Samrida med den arkivansvarige och kommunarkivarie i frigor som r6r allminna handlingar.

Arkivansvarig: Overférmyndarnémnden

Arkivredogorare: Tjanstepersoner pa 6verformyndarnimndens kansli
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5. HISTORIK:

1667 Foérmyndarkammare intittas i Stockholm.

1845 Varje stad ska utse gode min som ska ha insyn ver forvaltningen av omyndigas egendom.

1957 Den kommunala myndigheten éverférmyndaren ersitter férmyndarkammaren.

1985 Efter att det tidigare funnits en ensam politiskt vald éverférmyndare beslutar kommunfullmaktige i Héganids om inrittande av en
overférmyndarnimnd.

2020 Overférmyndarnimnden i Héganis kommun bestar av tre ordinarie ledaméter och tre ersittare utsedda av kommunfullmiktige. Nimndens

administration skéts av tjinstemin pd éverférmyndarnimndens expedition.
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6. ORGANISATION OCH VERKSAMHET:
Uppdraget:

Verksamhetens uppdrag ir att motverka rittsférluster for personer som inte kan tillvarata sina rittigheter. Overférmyndarnimnden granskar férmyndares,
gode mins och férvaltares verksamhet med ledning av de forteckningar, arsrikningar, slutrdkningar och andra handlingar och uppgifter som limnas in.

Verksamheten styrs lagstiftning aterfinns bland annat i:

e  PFoérmynderskapstérordningen (SES 1995:379)
Forildrabalken (SFS 1949:381)

e Lagom god man fér ensamkommande barn (SES 2005:429)

e Kommunallagen

e Forvaltningslagen

e  Offentlighets- och sekretesslagen
e Arvdabalken

e Aktenskapsbalken

e Sambolagen

Arendeslag och handlingar:
Enligt 17§ fé6rmynderskapsférordningen ska det finnas sirskilda akter f6r férmynderskap, godmanskap och férvaltarskap.
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Sékingangar till arkivet:

I dokumenthanteringsplanen f6r 6verférmyndarnimnden finns uppgifter om vilka handlingstyper som férekommer inom verksamheten och om och nir
handlingar ska gallras eller de ska limnas till slutférvaring 1 kommunarkivet. For att ta del av allmidnna handlingar kontakta arkivredogbrare pa
overférmynderinimndens expedition eller kommunarkivarie gillande handlingar som slutarkiverats i kommunarkivet.

Sekretess:
Vid en begiran om att fd ta del av allmidn handling gbrs en sekretessprévning av myndigheten som férvarar handlingen.
Relevanta sekretessbestimmelser dterfinns huvudsakligen i Offentlighets- och sekretesslag (SFS 2009:400), 32 kap., 4-5 §§ och Foéridldrabalken 16 kap. 7§

Andra myndigheter till vilka 6vertérmyndarnimnden regelbundet himtar uppgifter fran eller limnar uppgifter till:

Linsstyrelsen, Skatteverket, Rikspolisstyrelsen, Socialnimnden

Gallringsregler:
Reglerna aterfinns i éverférmyndarnimndens dokumenthanteringsplan och i kommungemensam dokumenthanteringsplan for e-post.

Ritt till forsdljning av personuppgifter:
Overformyndarnimnden bedriver inte nigon forsilining av personuppgifter till kommunextern part. Nigon sirskild ritt till sidan férsiljning finns heller inte.

Tekniskt hjilpmedel:
Vid 6verférmyndarnimndens expedition finns inte ndgon allmin dator som allménheten 4r fri att anvinda.
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7. DOKUMENTHANTERINGSPLAN:

INNEHALL:

1. Registrering

2. Stallforetradare

3. Forordnade stallforetradare
4. Legala férmyndare

5. Ensamkommande Barn

6. Framtidsfullmakter

7. Forvaltning

8. Ovrigt

9. Digitala personanknutna brevmappar

10. Ekonomi
11. Intern kontroll

12. Namndsadministration
13. Administrativa drenden

P HOGANAS KOMMUN

sidan 13
sidan 14
sidan 21
sidan 24
sidan 32
sidan 34

sidan 36
sidan 51

sidan 57

sidan 58
sidan 59

sidan 60
sidan 62

KOMMUNLEDNINGSKONTORET
263 82 Hoganis ® 042-33 71 00 ® kommunen@hoganas.se
WWW.HOGANAS.SE




HOGANAS
KOMMUN

1. REGISTRERING

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFéRS) PERSONUPPGIFTER BEVARAS KOMMUNARKIVET
Diatium Ja Digitalt/ OFS/Nirarkiv Ja Bevaras - 3idr Langtids-
Papper bevaring

Dagboksblad for 16pande Ja Digitalt/ OFS/Nirarkiv Ja Bevaras - 3 4r Skrivs ut och

tjainsteanteckningar i drende Papper liggs i
Papper/Digital
akt

Register enligt 9 § Ja Digitalt OFS Ja Bevaras - Arslista i

tormynderskaps- kronologisk

térordningen ordning frin
diariesystemet
OFS i vilket alla
personirenden
registreras.

Skrivs ut arsvis.
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2. STALLFORETRADARE

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
2.1 Rekrytera
stiallféretradare
Annons Ja Papper/ Nararkiv/Platina | Nej Gallras vid
Digitalt inaktualitet
Intresseanmilan med bilagor | Nej E-tjanst/ E-ganstportal/  |]Ja Gallras vid |- -
Papper Nirarkiv inaktualitet
Limplighetskontroller Nej Papper Nirarkiv Ja Gallras vid |- -
(Polisen, socialnimnden, inaktualitet

kronofogden) inklusive
begiran
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Forvaltarfrihetsbevis fran Nej E- E-tjanstportal / Ja Gallras vid |- -
annan 6verférmyndare tjanst/Papper | Nirarkiv inaktualitet
Forfragan stillforetradare Nej Papper Nirarkiv Ja 3ar - -
Atagande frin Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
stillféretridare inklusive Digitalt
bevis om tagit del av hur
personuppgifter hanteras
Samtycke frin huvudman Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
inklusive bevis om tagit del Digitalt
av hur personuppgifter
hanteras
Yttranden Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
Digitalt
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HANDLING REGISTRERAS | MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ | E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Stillforetridarens Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
uppfattning om uppdragets Digitalt
omfattning
Noteringar i samband med | Nej Papper Nirarkiv Ja Gallras vid |- -
intresseanmalan inaktualitet
Skrivelse till ej intressanta Nej Papper Nirarkiv Ja Gallras vid |- -
inaktualitet

Registerutdrag Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar

Digitalt
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
2.2 Utbildning
stillféretradare
Forfragningsunderlag, Ja Pappet/ Nararkiv/ Ja Bevaras |- -
Upphandlingsdokument, Digitalt Platina
direktupphandling
utbildning
Inbjudan Nej Papper/ Nirarkiv Ja Gallras vid | - -
Digitalt inaktualitet
Anmilan Nej Pappet/ Nirarkiv Ja Gallras vid |- .
Digitalt inaktualitet
Bekriftelse Nej Pappet/ Nirarkiv Ja Gallras vid |- .
Digitalt inaktualitet
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L L REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ | E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Utvirderingsblankett Nej Papper/ Nirarkiv Ja Gallras vid |- -
Digitalt inaktualitet
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
2.3 Klagomal pa
stillféretradare
Inkommande klagomal Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Begiran om yttrande Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Yttrande Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
Digitalt
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
2.4 Ansokan entledigande
av stillforetradare
Ansdkan om entledigande av | Ja E- E-tjdnstportal/ Ja 3ar - -
stallforetridare tjanst/Papper | Nirarkiv
Meddelande om Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
stillféretridare exv. dodsfall, Digitalt
sjukdom eller olycka
Begiran om yttrande Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Yttrande Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
Digitalt
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3. FORORDNADE STALLFORETRADARE

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
RS PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Anmilan/ans6kan med Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
underlag Digitalt
Overférmyndarnimndens | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
ansokan till tingsritten med Digitalt
bilagor
Personbevis Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
Digitalt
Begiran om yttrande och Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
yttrande Digitalt
PM Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 ar - -
Digitalt
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ | E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Foreligeande inklusive svar | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3 4r - -
Digitalt
Likarintyg, social utredning | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
eller liknande inklusive Digitalt
begiran om
Skrivelser Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
Digitalt
Tingstittens beslut Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3idr
Digitalt
Overférmyndarnémndens Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3 ar
beslut att inte anséka om Digitalt

stillféretridarskap
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ | E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Samtliga handlingar ovani |Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr -
irenden dir Digitalt
stillforetridarskap inte sékts
Beslut om upphérande Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3idr
(entledigande) Digitalt
Beslut om upphérande/ Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
térordnande (byte) Digitalt
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4, LEGALA FORMYNDARE

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
4.1 Tillsyn
Egendomsférteckning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Till - - Kopia till
Digitalt huvudman stillforetridare
/dodsbo efter granskning
efter avslut
Meddelande om utbetalning | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
till sparrat konto fran Digitalt
exempelvis forsikringsbolag
eller brottsoffermyndigheten
Utskick till férmyndarna Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 ar - -
Digitalt
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Sparrbevis och kontoutdrag | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3ar - -

med begiran om Digitalt

Ansokan fran féormyndare | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3ar - - Med bilagor
rérande f6rvirv av fast Digitalt

egendom, rorelse med mera
med underlag

Begiran om yttranden, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3ar - -
yttranden och pdminnelser Digitalt

Beslut om skirpande Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS | Ja Bevaras - 3ar
foreskrifter Digitalt

Beslut om att formyndare fi | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS | Ja Bevaras - 3ar
ombhinderta pengar som Digitalt

tillhér omyndig
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Beslut om upphérande av | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3idr
overférmyndarkontroll Digitalt
(kontrollerad forvaltning)
och sirskild
Overférmyndarkontroll
Samtliga handlingar ovani |Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
irenden som inte foranleder Digitalt
atgdrd
Gavobrev, testamente, Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
bouppteckning, Digitalt

arvsavstiende, arvskifte
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HOGANAS

KOMMUN 27
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
4.2 Meddelande frin
kronofogdemyndighet om
barn med skuld
Inkommande meddelanden | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
frin Digitalt
kronofogdemyndigheten
med underlag
Begiran om yttranden, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
yttranden Digitalt
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HOGANAS

KOMMUN 28
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

4.3 Anmila legal

formyndare

Anmilan om att barns Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - - Anmilan kan

egendom inte star under Digitalt komma fran

betryggande forvaltning med socialtjinst,

underlag kronofogde-
myndigheten,
bilregistret med
flera och kan
ocksa avse
medférmyndar-
skap

Begiran om undetlag frin | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -

exempelvis bank och Digitalt

inkomna underlag
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ | E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Begiran om yttrande frin | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
férmyndare, yttrande samt Digitalt
paminnelser
Som ovan for drenden som | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Nir barnet |- - Vilande
inte féranleder atgird Digitalt blir aktbildning
myndigt
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HANDLING

REGISTRERAS
(DIARIEFORS)

MEDIUM

FORVARINGSPLATS

INNEHALLER
PERSONUPPGIFTER

GALLRAS/
BEVARAS

E-MELLANARKIV

TILL
KOMMUNARKIVET

ANMARKNING

4.4 Ans6ka om
entledigande av
formyndare/

medférmyndare och
ansokan om fé6rmyndare/

medférmyndare

Anmailan om behov av
formyndare/

medférmyndare

Pappet/
Digitalt

Nirarkiv/OFS

Ja

3ar

Begiran om yttranden och
yttranden

Ja

Pappet/
Digitalt

Nirarkiv/OFS

Ja

3dr
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HOGANAS

KOMMUN 31
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
4.5 Sarskild
overformyndarkontroll
Anmalan om sirskild Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3 4r - -
overférmyndarkontroll Digitalt
Formanstagarforordnande | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
Digitalt
Gavobrev Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 ar - -
Digitalt
Testamente Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 ar -
Digitalt
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5.  ENSAMKMMANDE BARN

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
5.1 Registrering och
anmilan
Ansdkan om god man Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Yttranden Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 dr - -
Digitalt
Atagande/samtycke Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Beslut om férordnande av - | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
god man och upphérande Digitalt
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KOMMUN 33
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
5.2 Kontroll av
arsrikning/slutrikning/
kvartalsredovisning
Foérteckning, drs- och Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - -
slutrikning Digitalt
Forenklad redovisning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
Digitalt
Atersokningsblankett till Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
socialtjinsten Digitalt
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6. FRAMTIDSFULLMAKTER

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
6.1 Anmilan och ans6kan
Orosanmilan med undetlag |Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
sasom framtidsfullmakt med Digitalt
mera
Ansdkan om god man Ja Papper/ Nirakriv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Samtycke, dtagande Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Begiran yttrande, yttrande | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
och paminnelser Digitalt
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KOMMUN 35
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Foreliggande Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Beslut Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
Digitalt
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7. FORVALTNING

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.1 Kontroll av férteckning
Begiran om forteckning, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
komplettering, svar Digitalt
komplettering
Forteckning 6ver egendom | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Till - - Kopia dter till
inklusive verifikationer Digitalt huvudman stillforetradare
sasom saldobesked med eller efter granskning
mera dédsbo
efter avslut
Bevis om spirr av tillgangar | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - - Efter avslut
Digitalt

P HOGANAS KOMMUN

KOMMUNLEDNINGSKONTORET

263 82 Hoganis ® 042-33 71 00 ® kommunen@hoganas.se

WWW.HOGANAS.SE




HOGANAS

KOMMUN 37
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Ovriga underlag sdsom Ja Papper/ Nirarkviv/OFS | ]Ja 3 ir - -
kopia lagfartsbevis, uppgifter Digitalt
fran kronofogde, kopior av
reverser
Anteckning om granskning | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Till - -
Digitalt huvudman
/dédsbo
efter avslut
Anmodan forteckning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
Digitalt
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KOMMUN 38
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.2 Kontroll av arsrikning
och slutrikning
Ars- och slutrikning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Till - - Vid tvi ex
Digitalt huvudman atersinds det
/dodsbo ena till
efter stillforetridaren
avslut efter granskning
Begiran om ars- och Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
slutrikning, komplettering, Digitalt
svar komplettering
Verifikationer till arsrikning | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - - Underlagen till
(slutridkning) Digitalt stillforetridaren
efter granskning.
Kopior gallras.
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KOMMUN
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Begiran om yttrande, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
yttrande Digitalt
Anteckning om granskning | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Till - -
Digitalt huvudman
/dodsbo
efter avslut
Anmodan irs- och Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 4r - -
slutrikning Digitalt
Granskningsanmarkning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - - Eventuellt pa
Digitalt befintlig
handling
PM Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
Digitalt
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KOMMUN 40
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.3 Befrielse fran, eller
forenklad form av érs- och
slutrikning, anstand och
skidrpande foreskrifter
Ansdkan med underlag Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Bevis om spirr av tillgangar | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - -
Digitalt
PM Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
Digitalt
Overformyndarnimndens | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
beslut Digitalt
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KOMMUN
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

7.4 Kontroll av dodsbo

Anmilan om utbetalning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -

fran dédsbo Digitalt

Begiran om redogorelse och | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -

underlag Digitalt

Redogorelse £6r hinder mot | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Till - - Vid tvi ex

skifte Digitalt huvudman atersinds det
eller ena till
dodsbo stillféretridaren
efter avslut efter granskning

Arvskifte, bodelning, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar Overférmyndar

bouppteckning Digitalt namndens ex
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KOMMUN 42
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Anmodan om Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
bodelning/skifte Digitalt
Framstillning till tingsritten | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Ansdkan om samtycken exv. |Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar Overférmyndar
sammanlevnad i oskiftat Digitalt namndens ex
dédsbo, fordelning arvskifte
med underlag
Delgivningskvitto/ Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - -
Mottagningsbevis Digitalt
Beslut om samtycke till Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
térdelning Digitalt

bodelning/arvskifte/avtal
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KOMMUN 43
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Beslut om ny tid for Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS | ]Ja 3 4r - - Vid tva ex

ingivande av handlingar Digitalt atersands det
ena till
stillféretradaren
efter granskning

Bevis om utbetalning av arv | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -

fran dédsbo Digitalt

Tillfdlle till yttrande om Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -

granskningsanmirkning/ Digitalt

yttrande

Granskningsanmarkning Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -

Digitalt
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KOMMUN 44
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.5 Kop av fondandelar
och aktier,
kapitalplacering
Ansdkan om kép av Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
fondandelar Digitalt
Yttrande frin huvudman Ja Papper/ Nirarkiv/OFS | Ja 3 ar - -
Digitalt
Beslut om placering Ja Pappet/ Nirakriv/OFS | Ja Bevaras - 3ar
Digitalt
Underlag, kontoutdrag och | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
virdeutlitande Digitalt
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KOMMUN 45
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Bevis om kép Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
Digitalt
Paminnelser och Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
kompletteringar Digitalt
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HOGANAS

KOMMUN 46
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.6 Kop/forsiljning /
overlatelse av fast
egendom/bostadsritt
Kopekontrakt Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 dr - -
Digitalt
Samtycke och yttranden Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
Digitalt
Taxerings- och lagfartsbevis | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3idr - -
Digitalt
Beslut Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3idr
Digitalt
Delgivningskvitto/ Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3 ar
mottagningsbevis Digitalt
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KOMMUN 47
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Begiran komplettering, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - -
komplettering, pdminnelser Digitalt
Redovisning inklusive Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
likvidavrikning Digitalt
Intyg dgarskap Ja Papper/ Niraktiv/OFS  |]Ja 3 dr - -

Digitalt
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KOMMUN 48
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.7 Uttag fran sparrat
konto
Ansdkan Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Begiran komplettering/ Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - -
Komplettering, paminnelser Digitalt
Underlag Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Beslut Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 ir - -
Digitalt
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KOMMUN 49
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

7.8 Arlig granskning av
forvaltarskap
Utskick och svar Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3 4r - -

Digitalt
Begiran komplettering, Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - -
komplettering och Digitalt

paminnelser
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KOMMUN 50
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
7.9 Ovriga beslut med
godkinnande/samtycke
till
Beslut om samtycke till Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
upptagande av lan Digitalt
Beslut om samtycke till Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ér
drivande av rorelse Digitalt
Beslut om understéd Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
Digitalt
Domstolars 6vriga Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
beslut/domar Digitalt
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8. OVRIGT
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

8.1

Vite

Foreliggande Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - - Original i
Digitalt nimndens

protokoll

Ansokan till tingsritten om | Ja Papper/ Nirarkviv/OFS | Ja 3idr - -

utdémande, kopia Digitalt

Tingstittens beslut Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3idr
Digitalt

Delgivningsbevis/ Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras 3idr

mottagningskvitto Digitalt
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KOMMUN 52
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
8.2 Overklagade beslut
Inkommande Sverklagan Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Anteckning om Ja Papper/ Nirarkviv/OFS | Ja 3ér - -
rittidsprovning Digitalt
Foreliggande om yttranden | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
fran domstol Digitalt
Yttranden till domstol Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras 3ar
Digitalt
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KOMMUN 53
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
8.3
Overférmyndarnimndens
ovriga tillsyn
Forvaltarfrihetsbevis Nej Papper i Nirarkiv Ja 3ar - -
parm
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KOMMUN 54
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
8.4 Arvode
Redogérelse for uppdraget | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ar - -
Digitalt
Skriftvixling Ja Papper/ Nirarkiv/OFS  |]Ja 3 dr - -
Digitalt
Overformyndarnimndens | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
beslut Digitalt
Overklagan av arvodesbeslut | Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
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KOMMUN 55
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
8.5 Overlimnande av
redovisningshandlingar
Meddelande om behovav | ]Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Overtlyttning Digitalt
Personbevis Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja 3ér - -
Digitalt
Bevis om drendets Ja Pappet/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
Overlimnande till annan Digitalt
6verférmyndare
Delgivningskvitto/ Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3 4r
mottagningsbevis Digitalt
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HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Foéljebrev inklusive brev till | Ja Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3ar
huvudman/dédsbo/ Digitalt
myndling nir uppdraget
upphort
Sammanstillning av akt Nej Papper/ Nirarkiv/OFS Ja Bevaras - 3 4r
(utskrift av diarium) Digitalt
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9. DIGITALA PERSONANKNUTNA BREVMAPPAR

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Brev, beslut och noteringar i | Nej Digitalt Server Ja Gallras vid |- - Allt finns i
inaktualitet pappersform i

digital form rérande
personer som har god man,
férvaltare och férmyndare

respektive akt
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10. EKONOMI

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Beslutad budget och plan Ja Digitalt Platina Ja, om Bevaras - -
fotografier
Beslutad delarsrapport Ja Digitalt Platina Ja, om Bevaras - -
fotografier
Beslutad édrsredovisning och | Ja Digitalt Platina Ja, om Bevaras - -
verksamhetsberittelse fotografier
Tjansteskrivelse rérande Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
ckonomi
Revisionsrapport Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
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11. INTERN KONTROLL

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Risk- och visentlighetsanalys | Ja Digitalt Platina Ja, om Bevaras - -
fotografier
Plan Ja Digitalt Platina Ja, om Bevaras - -
fotografier
Revisionsrapport Ja Digitalt Platina Ja, om Bevaras - -
fotografier
Yttrande Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
Beslut Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
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12. NAMNDSADMINISTRATION (EJ INDIVIDARENDEN)

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Tjansteskrivelse Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -

Beslut Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -

Kallelse Nej Digitalt Platina Ja Bevaras - -

Protokoll med bilagor Ja Pappet/ Nirarkiv/Platina | Ja Bevaras - 24r Inbindning
Digitalt vartannat ar

Behorighetshandling till Nej Digitalt Server Ja Vid

domstol inaktualitet
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KOMMUN 61
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Arvodesunderlag Nej Digitalt Troman Ja Bevaras - -

fortroendevald

Forlorad arbetsfortjanst Nej Digitalt E-tjanstportalen | Ja 2 ar - -

fortroendevald

Anslagsbevis Nej Digitalt Server Nej Bevaras - -

Delegationsordning Ja Papper/ Nirarkiv/Platina | Nej Bevaras - -

digitalt
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13. ADMINISTRATIVA ARENDEN

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

13.1 Lansstyrelsen

Underrittelse om Ja Digitalt Platina Ja Gallras vid |- -
inspektionsbesdk inaktualitet
Frageformular infor Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -

inspektionsbesdk med svar

Protokoll efter Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
inspektionsbesék
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KOMMUN 63
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Beslut Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
Enkit med svar Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
Underrittelse om Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
mottagningstid
Underrittelse om nyvalda Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
Linsstyrelsernas Nej Papper/Digit | Nirarkiv Nej Gallras vid |- -
informationsblad i alt inaktualitet
Oveférmyndarfrigor
Statistik Ja Digitalt Platina Nej Bevaras - -
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KOMMUN 64

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

13.2 Dataskydd
Begiran om utdrag ur Ja Papper/ Nirarkiv/Platina | Ja, Bevaras - -
register med personuppgifter Digitalt personnummer
Registerutdrag Nej Digitalt E-tjinst Ja 2 ar - -
Registerutdrag Ja Digitalt Platina Ja 5ir - -
Begiran om Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - -

rittelse/radering av

personuppgift
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KOMMUN 65

HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET

Invindning mot behandling | Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - - Artikel 21
av personuppgifter
Beslut rérande Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - - Artikel 33
personuppgiftsincidenter
Beslut om Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - - Artikel 34
personuppgiftsincident,
information eller inte till
registrerade
Konsekvensbeddmningar Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - - Artikel 35
Begiran férhandssamrad Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - - Artikel 36
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KOMMUN
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
Dataskyddsombudets Ja Digitalt Platina Ja Bevaras - -
stillningstaganden
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KOMMUN 67
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV TILL ANMARKNING
(DIARIEFéRS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
13.3 Arkiv och
dokumenthantering
Dokumenthanteringsplan Ja Papper/ Nirarkiv/Platina | Nej Bevaras - -
digitalt
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KOMMUN 68
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
13.4 Diverse statliga
utredningar
Remissvar Ja Digitalt Platina - Bevaras - -
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KOMMUN 69
HANDLING REGISTRERAS MEDIUM FORVARINGSPLATS | INNEHALLER GALLRAS/ E-MELLANARKIV | TILL ANMARKNING
(DIARIEFORS) PERSONUPPGIFTER | BEVARAS KOMMUNARKIVET
13.5 Handlingar av ringa
betydelse
Handlingar som inkommit | Nej Digitalt/ E-postbrevlida/ |]Ja Vid - - Exempel:
tor kinnedom och som inte Papper Tjinstemans rum inaktualitet Cirkuldr,

féranlett ndgon 4dtgird, om
de i Gvrigt dr av ringa
betydelse

inbjudningar.

Reklam kan

gallras direkt.
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