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DOKUMENTHANTERINGSPLAN FÖR KULTUR- OCH FRITID 
ADMINITSTIATION       

Handling Registrering 

(diarieförs) 

Medium Förvarings-

plats 

Innehåller 

personuppgifter 

Gallras/ 

bevaras 

Anmärkning 

Bidragsansökningar 
från föreningar 

Ja Digitalt, 
papper 

Platina, 
kommunarkiv 

Ja Bevaras I de fall originalhandlingarna haft 
andra bilagor. 

Avtal och kontrakt  Ja Digitalt Platina Ja Bevaras Digital signering i första hand. 
Bokning av artister mm. 

Beslut föreningsbidrag Ja Digitalt Platina Ja Bevaras  

Redovisning av bidrag Ja Digitalt Platina Ja Bevaras Digitala ärenden som kräver 
identifiering 

Nomineringar och 
ansökningar till priser 
och stipendier 

Ja Digitalt Platina Ja Bevaras Digitala ärenden som kräver 
identifiering. 

Ansökningar till kurser 
och evenemang 

Nej Digitalt Open e-platform Ja Gallras vid 
inaktuallitet 

Gallras automatiskt 12 mån efter 
avslutat ärende. 

Beslut avseende priser 
och stipendier 

Ja Digitalt Platina Ja Bevaras  

Lokaluthyrning Nej Digital FRI Ja Bevaras  
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ERIC RUUTH  

KULTURSKOLA 

      

Handling Registrering 

(diarieförs) 

Medium Förvarings-

plats 

Innehåller 

personuppgifter 

Gallras/ 

bevaras 

Anmärkning 

Kösystem till 
kulturskolan samt 
kursanmälan 

Nej Digitalt Speedadmin Ja Gallras vid 
inaktuallitet 

 

Dokumentation av 
programverksamhet  

Nej Digital/ 
papper 

Kommunarkiv Ja Ja Innehåller namn på kursledare 

Närvarolistor Nej Digitalt Speedadmin Ja Gallras vid 
inaktuallitet 

Gallras årligen 

HÖGANÄS 

SPORTCENTER 

      

Handling Registrering 

(diarieförs) 

Medium Förvarings-

plats 

Innehåller 

personuppgifter 

Gallras/ 

bevaras 

Anmärkning 

Ansökan om att hyra 
idrottslokal 

Nej Digital FRI Nej Gallras vid 
inaktuallitet 

 

Bokningschema Nej Digitalt FRI Nej Gallras vid 
inaktuallitet 

 

Förteckning över kultur- 
och idrottsföreningar i 
Höganäs kommun 

Nej Digitalt FRI Nej (inga 
personnummer) 

Gallras vid 
inaktuallitet 
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Besöksstatistik Höganäs 
Sportcenter 

Nej Digitalt True view Nej Bevaras Servermapp 

Resultat vattenprover Nej Digitalt Digitalt, närarkiv Nej Ja Servermapp 

Dopingpolicy/ kundavtal 
Höganäs Sportcenter  

Nej Papper Närarkiv Ja Ja, gallras efter 
avslutat avtal 

Pärm i receptionen på Höganäs 
Sportcenter 

Kassaavstämning Nej Digitalt Actor Nej 7 år UBW 

Kassaavstämning Nej Papper Närarkiv Nej 7 år Kassaskåp 

BIBLIOTEKS-

VERKSAMHETEN 

      

Handling Registrering 

(diarieförs) 

Medium Förvarings-

plats 

Innehåller 

personuppgifter 

Gallras/ 

bevaras 

Anmärkning 

Avtal med låntagare 
avseende lånekort 

Nej Papper Pärm Ja Bevaras  

Beståndsregister över all 
media som lånas ut 

Nej Digitalt  Mikromarc Nej Gallras 6 månader  

Register över låntagare Nej Digitalt Mikromarc Ja Bevaras  

 


